Autorizovana konverze na zadost - prevod z listinné do elektronické podoby
Autorizovand konverze na Zadost bude provadéna a fizena prostiednictvim formulafe, ktery je k dispozici
v systému Czech POINT. Formuldr se zobrazi jako dalsi agenda Czech POINT.
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Ad 1) Prace s formulafem
Formular si pracovnik kontaktniho mista otevie na pracovni stanici a zobrazi jej prostfednictvim programu
602XML Filler. Formular postupné vede pracovnika kontaktniho mista procesem autorizované konverze.

Ad 2) Provedeni konverze

Formular zajisti komunikaci s multifunkénim zafizenim kontaktniho mista pro potreby provedeni konverze
z listinné do elektronické podoby. Zahdjeni konverze je provedeno stisknutim tlacitka ve formulafti.
Nasleduje proces scanovani listinného dokumentu, které je graficky zndzornéno na obrazovce klienta. Ve
formulafi se objevi dokument ve formatu PDF, ktery obsahuje scanované stranky. Tento dokument zatim
neni podepsan zadnym elektronickym certifikitem. Po pohledové kontrole nascanovaného dokumentu
mUZe pracovnik pfikrocit k finalizaci konvertovaného dokumentu.

Ad 3) Elektronické podepsani a ziskani kvalifikovaného ¢asového razitka

Ad 4) UlozZeni ovérovaci dolozky do Centralni evidence ovérovacich dolozek

Obé tyto akce probihaji zcela automaticky na zakladé stisknuti jednoho tlacitka ve formulafi. Elektronicky
podpis se pouZije zplisobem naprosto shodnym s predchozimi agendami Czech POINT. Casové razitko
zajistuje Centrala Czech POINT.



Ad 5) Predani konvertovaného dokumentu

Konvertovany dokument se bude vydavat jednim z téchto dvou zpUsobl:
a) na CD/DVD

Ufednik vyda konvertovany dokument na CD/DVD

b) prostiednictvim Modulu Uschovna

Po volbé Uschovna pfimo ve formulafi je konvertovany dokument uloZen pfimo do modulu Uschovna a je
vytisknut jeho identifikator (Satnovy listek), ktery pracovnik KM preda Zadateli.

Zadatel pouzije identifikator (3atnovy listek) k vyzvednuti konvertovaného dokumentu na webovém
rozhrani modulu Uschovna http://www.czechpoint.cz/uschovna. Dokument bude v Gschovné uloZen max. 3
dny.

Autorizovana konverze na zadost - prevod z elektronické do listinné podoby
Autorizovand konverze na Zadost bude provadéna a fizena prostiednictvim formulafe, ktery je k dispozici
v systému Czech POINT. Formuldr se zobrazi jako dalsi agenda Czech POINT.
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Ad 1) Prace s formularem
Formulaf si pracovnik kontaktniho mista otevie na pracovni stanici a zobrazi jej prostfednictvim programu
602XML Filler. Formular postupné vede pracovnika kontaktniho mista procesem autorizované konverze.

Ad 2) Nacteni dokumentu ke konverzi
Konvertovany dokument se bude nacitat jednim z téchto dvou zplsobU:
a) zCD/DVD



Utednik naéte konvertovany dokument z CD/DVD
Doporuceni pro provozovatele technologii jednotlivych KM — pred vlastnim otevienim (nactenim)
souboru z CD/DVD je nutné provést kontrolu vici Skodlivému obsahu (vir().

b) prostiednictvim Modulu Uschovna
Z formuladfe se nacCte pomoci ctecky dvourozmérnych cCarovych koédu identifikdtor dokumentu ke
konverzi, ktery ziskal Zadatel ulozenim tohoto dokumentu do modulu Uschovna pres webové rozhrani na
adrese http://www.czechpoint.cz/uschovna. Tento dokument se automaticky po stisknuti tladitka
formulare nacte. Dokument bude v Uschovné uloZzen max. 10 dn(.

Ad 3) Ovéreni pravosti elektronického dokumentu
V nacteném dokumentu se musi zkontrolovat platnost elektronického podpisu a v pfipadé, Ze dokument
obsahuje i ¢asové razitko, tak i platnost ¢asového razitka.

Ad 4) Provedeni konverze
Elektronicky dokument se vytiskne na tiskarné. Pracovnik provede porovnani vstupu a vystupu vidimaci.

Ad 5) UloZeni ovérovaci dolozky do Centralni evidence ovérovacich dolozek
Na zakladé stisknuti jednoho tlacitka formuldre se vytiskne ovérovaci dolozka a zaroven se uloZi informace o
provedené konverzi do Centralni evidence ovérovacich dolozek

Ad 5) Pfredani konvertovaného dokumentu
Konvertovany dokument se bude vydavat v listinné podobé — pracovnik KM mista vytiskne konvertovany
dokument, vytiskne ovérovaci dolozku, kterou pevné spoji s vystupem konverze.

Ovéreni provedené konverze predlozeného dokumentu

Ovéreni provedenych konverzi je pro obsluhu Czech POINT zajisténo samostatnym formulafem, ktery je
k dispozici v systému Czech POINT. Formular se zobrazi jako dalsi agenda Czech POINT.

Do formulare se nacte pomoci ¢tecky dvourozmérnych carovych kodl identifikator ovérovaci dolozky
predloZzeného dokumentu a stiskne se tlacitko. V pfipadé pravosti dokumentu je z Centrdlni evidence
ovérovacich doloZzek do formuldre nacten a zobrazen obraz ovérovaci dolozky tak, jak vznikla a porovna se
s ovérovaci dolozkou predloZzeného dokumentu. Pokud predloZzeny dokument nevznikl konverzi, neni
nalezen zdznam v CEOD a nelze prokazat jeho pravost.

Zakazané konverze

Konverze se neprovede v pfipadech uvedenych v zakoné 300/2008 Sb §24:

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé ¢i v podobé datové zpravy;

b) jde-li o dokument v listinné podobé, jehoZ jedinecnost nelze konverzi nahradit, zejména o obcansky
priikaz, cestovni doklad, zbrojni priikaz, fidicsky priikaz, vojenskou knizku, sluZzebni prikaz, prikaz o
povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizku, Sek, sménku
nebo jiny cenny papir, los, sdzenku, geometricky plan, rysy a technické kresby;

c) jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly zeslabit jeho
vérohodnost;

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jedna o prvopis, vidimovany dokument, opis nebo
kopii pofizenou ze spisu, nebo stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti
vydaného podle jiného pravniho pfedpisu;

e) je-li dokument v listinné podobé opatren plastickym textem nebo otiskem plastického razitka,

f) v pripadé provedeni konverze na Zadost, nebyl-li dokument obsaZeny v datové zpravé podepsan
uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacen uzndvanou elektronickou znackou toho, kdo
dokument vydal nebo vytvoril,



g) jde-li o dokument obsaZeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do listinné podoby, napfiklad o
zvukovy nebo audiovizudlni zaznam,
h) pokud elektronicky dokument neni ve formatu PDF alespori ve verzi 1.3

UKkazka procesniho formulare po vyplnéni

Qvéiujici:
Titul: ‘ |PF|’jmen|‘: |Admin ‘Jméno: | 502 |Titu|: | ‘

Autorizovana konverze z listinné do eletronické
podoby dokumentu na Zzadost
Vytvofit elektronickou podobu dokumentu
Prevezméte listinne dokumenty od Zadatele. Tyto dokumenty umistéte do

pozadovaného skenovadho zazizeni, Obsshuji-li dokumenty ochranné prvky, vyberte je
z nabizenych moznost,

X vodoznak O reliéfmi tisk [0 embossing

[0 suché pecet O reliéfmi razha [ opticky variabilni prvek

Jiny ziistovad prvek: |

Tlagitkem Zahaijit provedeni konverze se spusti proces skenowani dokumentu s
naslednou konverzi do elektronicke podoby dokumentu ve formatu PDF,

Elektronicky dokument provedené konverze

Tladitkem Oteviit dokument se otevie konwvertowany dokumeant (wystup z provedeng
konwverze) we formatu PDF, W ramd pripojeni ovéfovac dolozky k wystupu budete
wyzvani k vwbéru vaseho kvalifikovaného certifikatu,

Otevfit dokument
1092967-1386-090612161427 pdf (velikost 1,41 MBY ... Merze PDF: 1.7
Identita autora podpisu; sériové &slo 026729, vystavitel PostSignum Root QTA, Cesks
Identita Casového razitka: éas 12.05.2009 15:06, sériové islo 021803, vystavitel
PostSignum Root QCA, Ceska posta, s.p. [IC 471145983]

Dznaden! vstupu: [Smlouva o néjmu |

Datum sepsani: 11.6.2009

Dokument obsahuje celkem stransk: za spravni poplatek: = Ke

[] @swobozeno od spravniho polatku

Cislo dokladu ( [ pouzit doklad ve fomulafi): | |

Evidence identifikatnich Udaju ovérovaci doloZky

Daturm vyhotoveni ovéfovad doloky: |12, 06.200%

Misto vyhotoveni ovéfovad dolozky: |Ve Vzorowé

Pofadowé &iglo provedens konwerze: |1082967-1386-020612161427

PFedat vystup z provedené konverze

[0 prostiednictvim Uschovny nebo [] na CD/DVD



