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Postup p Fi vy fizovani pisemnosti organem ve fejné moci v souvislosti
s datovymi schrankami, konverzi dokument U a elektronickou spisovou
sluzbou

|. pohled adresata ve Fejné spravy (fyzickd osoba, pravnickd osoba)
Zpusoby, kterymi Ize u€init podani (Ukon sméfujici vac&i organu verejné

moci), upravuiji procesni predpisy.’ Podani je obecné moZno uginit pisemné

(resp. v listinné podobé), ustné do protokolu nebo elektronicky se zaru¢enym

L podle § 37 odst. 4 spravniho fadu je podani mozno ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu
anebo v elektronické podobé podepsané zaruéenym elektronickym podpisem. Za podminky, ze
podani je do 5 dnu potvrzeno, popfipadé doplnéno zpdsobem uvedenym ve vété prvni, je
mozno je ucinit pomoci jinych technickych prostfedkd, zejména prostfednictvim dalnopisu,
telefaxu nebo verejné datové sité bez pouziti zarué¢eného elektronického podpisu .Spravni fad
v této ¢asti na zavedeni datovych schranek pfimo nereaguje, na rozdil od zdkona ¢. 337/1992
Sb. Podle § 21 odst. 2 zédkona €. 337/1992 Sh. stanovi-li tak tento nebo zvlastni zadkon, podavaji
dariové subjekty o své dariové povinnosti pfislusnému spravci dané priznani, hlaSeni a
vylcétovani na predepsanych tiskopisech. Toto podani Ize ucinit i datovou zpravou ve strukture
a tvaru zvefejnéném spravcem dané, kterd je opatfena zarucenym elektronickym podpisem,
nebo kterd je odeslana prost rednictvim datové schranky . Podle § 21 odst. 3 citovaného
zakona lIze jina podani v dariovych vécech, jako jsou oznameni, Zadosti, navrhy, namitky,
odvolani apod., ucinit bud’ pisemné nebo Ustné do protokolu nebo datovou zpravou, ktera je
opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem, nebo ktera je odeslana prost fednictvim datové
schranky. Tato Uprava vytvari legislativni pfedpoklad pro propojeni systému datovych schranek
s jiz existujici a uUspéSnou formou komunikace v oblasti dani prostfednictvim ,Dafového
portalu“, v jehoz ramci jiz v sou¢asné dobé existuji tzv. dafiové informacni schranky.

Zpusoby, kterymi Ize ucinit podani podle ob&anského soudniho fadu, jsou uvedeny v §
42 tohoto zékona. Podéani je mozno ucinit pisemné nebo Ustné. Pisemné podéani se ¢ini v
listinné nebo elektronické podobé prostfednictvim verfejné datové sité, telegraficky nebo
telefaxem. Ustni podani se ¢ini do protokolu.(odst. 1). Podani obsahujici navrh ve véci samé
uc¢inéné telegraficky je tfeba pisemné doplnit nejpozdéji do tfi dnd, je-li pisemné podéani u¢inéno
telefaxem nebo v elektronické podobé, je tfeba v téZze Ihaté jej doplnit predloZzenim jeho
originalu, pfipadné pisemnym podanim shodného znéni. K témto podanim, pokud nebyla ve
stanovené |haté doplnéna, soud nepihlizi. Stanovi-li to pfedseda senatu, je Ucastnik povinen
soudu predlozit original (pisemné podani shodného znéni) i jinych podani uc¢inenych telefaxem.
(odst. 3) V pripadé podani v elektronické podobé opatfeného zaruéenym elektronickym
podpisem zaloZenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb se nevyzaduje doplnéni podani prfedlozenim jeho originalu podle odstavce
3 (odst. 5).

Jako dalSi fiklad Ize uvést zjisoby podani stanovené zakon&nb82/1991 Sbh., o organizaci a
provadni socialniho zabezpeni.Nestanovi-li tento zakon jinak, Ize podani neb¥ jikon podle tohoto
zakona nebo vecuech pojistného podle zvlastniho zakona (zakdB9/1992 Sb.) dinit pisem@ nebo
Ustre do protokolu anebo v elektronické podopodepsané zatenym elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu vydanénediknvanym poskytovatelem certifikéch sluzel{§
123e odst. 1). V elektronické podolpodepsané zatanym elektronickym podpisem Ize€init i ta
podani, pro ktera jetpdepsan tiskopis [8 123e odst. 2 pism. b) zako£82/1992 Sb.]
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elektronickym podpisem. Vyjimecné je stanovena povinnost Cinit ukony vyluéné
elektronicky.?

Zakon €. 300/2008 Sb. upravuje v § 18 novou formu provadéni tkond vaci
organim vefejné moci. Ukon am, které jsou &inény prost fednictvim

datovych schranek, je p Fiznana ekvivalence k ukon 0Um uéinénym v listinné
podob é. Nékteré procesni predpisy jiz vyslovné reaguji na zavedeni institutu
datovych schranek (8§ 21 zakona €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd,
ktery byl novelizovan zdkonem ¢. 301/2008 Sb.).

1. odesilatel — elektronické podani

a) ma zpfistupnénou datovou schranku
Osoba, kterd ma zpfistupnénou datovou schranku, maze (ale nemusi) provadét
ukon vaci organu verejné moci prostrednictvim datové schranky, umoznuje-li to
povaha ukonu
(8 18 odst. 1 zakona ¢. 300/2008 Sh.). Zplsoby podani upravuji jednotlivé
procesni p redpisy (viz vyse). Zakon €. 300/2008 Sb. vymezil okruh osob, jimz
jsou datové schranky zfizovany povinné (napf. pravnické osoby zapsané
v obchodnim rejstfiku), nezaklada vSak povinnost téchto subjektd vyuzit
systému datovych schranek pro podani ¢inéna vuci organim vefejné moci.
Nadale tedy zlstava zachovana moznost ucinit podani v listinné podobé
prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb, osobné na podatelné,
elektronicky na adresu elektronické podatelny Gfadu, a to i tehdy, pokud by
povaha podani umoznila ucinit je prostfednictvim datové schranky a fyzicka ci
pravnicka osoba ji ma zfizenu. Cilem zavedeni institutu datovych schranek je,
elektronicky, pokud je to z povahy véci mozné. Povinné jsou datové schranky
zfizovany predevsim tém subjektdm, u nichz Ize pfepokladat bézné vyuzivani
informacnich technologii. Fyzické a pravnické osoby mohou byt motivovany
k vyuzivani systému datovych schranek pro podani organiim verejné moci
moznosti vyuzit elektronickych formularu, které bude systém schopen
prepravovat, nebo vétsi bezpecnosti dopravované zpravy.

> Napt. podle § 5 odst. 2 vyhlasky & 201/2005 Sb., o statistice vyvaZzeného a dovaZzeného

zboZi a zpusobu sd&lovani Gdajd o obchodu mezi Ceskou republikou a ostatnimi &lenskymi
staty Evropskych spolecenstvi se celnimu Gfadu vykazy pro Intrastat pfedavaji, pokud neni
déle stanoveno jinak, elektronicky zpdsobem a za podminek jim stanovenych a zverejnénych
na Ufedni desce Celni spravy Ceské republiky. Pisemné na tiskopisech v listinné podobé se
mohou vykazy pro Intrastat pfedavat celnim Gfaddm jen v pfipadech, ve kterych zpravodajska
jednotka (tj. fyzickd nebo pravnicka osoba povinna k dani z pfAidané hodnoty nebo
identifikovana k dani z pfidané hodnoty v Ceské republice, ktera je povinna k poskytovani
informaci podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) o statistice Spolecenstvi obchodu
se zbozim mezi ¢lenskymi staty) vykazuje za jedno referencni obdobi Udaje o odeslaném nebo
o pfjatém zbozi maximalné na 15 ¢islovanych radcich prisluSného tiskopisu, zpracovanych na
jednom listé.
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Cinit prostfednictvim datové schranky i podani, pro které je jinak ptedepsano
pouZziti tiskopisu, bude mozné tehdy, pokud nepujde o tiskopisy, jejichZ vzory
jsou stanoveny pravnim predpisem?®. Chybi totiz obecna Uprava odpovidajici §
123e odst. 2 zakona &. 582/1991 Sb.* Tiskopisy obsahujici zajistovaci prvky by
teoreticky bylo mozné po vyplnéni konvertovat [dle § 25 odst. 1 pism. €) zakona
¢. 300/2008 Sh. obsahuje ovéfovaci dolozka udaj o tom, zda vstup obsahuje
zajistovaci prvek], bude nicméné zaviset na jejich povaze (napf. tiskopis
pozvani dle § 180 zakona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na tzemi Ceské
republiky a o zméné nékterych zakonu, slouzi po ovéreni jako doklad o
nékterych skute¢nostech a predklada se napf. pfi hrani¢ni nebo pobytové
kontrole).

Podani prostfednictvim datové schranky nebude mozné ucinit, pokud zvIastni
zakon stanovi povinnost ucinit je jinym konkrétnim zpusobem (napf. osobni
podani Zadosti o udéleni viza dle 8 170 odst. 1 zdkona €. 326/1999 Sb.).
Podani u €éinéné fyzickou €i pravnickou osobou prost Fednictvim datové
schranky, zasadn é nebude muset byt opat Feno zaru éenym elektronickym
podpisem , nebot autenticitu dokumentu zajisti samotny systém datovych
schranek. Ukon uginény opravnénou osobou (8§ 8 odst. 1 az 4, odst. 6 zakona &.
300/2008 Sb.) prostfednictvim datové schranky ma dle § 18 odst. 2 zakona ¢€.
300/2008 Sb. stejné ucinky jako ukon uc€inény pisemné a podepsany, ledaze
jiny pravni pfedpis nebo vnitfni pfedpis poZzaduje spolecny ukon vice

z uvedenych osob (napf. podpis dvou jednateltd spole¢nosti s ru¢enim
omezenym). V takovém pfipadé by musely byt k datové zprave pfipojeny
zarucené elektronické podpisy vSech takovych osob. Stanovi-li zvlastni zakon
povinnost opatfit podani Ufedné ovéfenym podpisem ve smyslu zéakona €.
21/2006 Sb., o ovérfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani

® Napr. vyhlaskac¢. 384/2002 Sb., o provedenékterych ustanoveni zékona o zbranich, vyhlaska
642/2004 Sh., kterou se provadi zakon samiskych pikazech a zakon o cestovnich dokladec¢hppa
¢. 1 zakona. 325/1999 Sb., 0 azylu a o & zakonag. 283/1991 Sb., o Policiteské republiky, ve
zréni pozdjSich pgredpidi, (zakon o azylu)

*§ 123e odst. 2 zakorta582/1991 Sb. zni:

» (2) Je-li podle tohoto zdkona nebo w&ech pojistného podle zvlastniho zakona pro podého jiny
ukon gredepsan tiskopis, Ize podani nebo jiny ukdinittéz

a) se souhlasentipluSného organu socialniho zabemré na poitacové sestay, kterd ma Udaje, obsah
i uspdadani udaj shodné siedepsanym tiskopisem,

b) v elektronické podab podepsané zatanym elektronickym podpisenf®® zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym sggtovatelem certifikénich sluzeb, pokud z
charakteru podani nebo jiného Ukonu vyplyva, Zé&zgewinit v elektronické podody piislusny organ
socialniho zabezgeni je povinen zvejnit tyto tiskopisy v elektronické poddbpiicemz je povinen tyto
tiskopisy zvéejnit vzdy na portalu uejné spravy®®,

¢) pomoci produktu vypetni techniky, ktery je co do Udagjformy a formatu shodny stedepsanym
tiskopisem, je-li pravnickou nebo fyzickou osobowzeno vytvdeni tohoto produktu, nebo

d) se souhlasentiglusného organu sociélniho zabemsé pomoci produktu vygetni techniky, ktery
je co do uddj shodny s fedepsanym tiskopisem."



00000 OGS
[ XXYYX]
(XX XX ]

[ XXX ]

L XX J
[ XXX XXX}

[ XXX ]
o000 O
o000

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakon( (zakon o ovérovani)®, nebude
mozné systému datovych schranek vyuzit.

Bude-li podani €init prostfednictvim datové schranky zastupce na zakladé plné
moci, plnd moc k zastupovani bude muset byt podepsana zmocnitelem. Plna
moc v podobé elektronického dokumentu bude bud podepsana zaru€enym
elektronickym podpisem zmocnitele nebo pujde o vystup autorizované
konverze.

Organy verejné moci musi své ufedni dokumenty zasilané datovymi
schrankami opatfovat zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikadnich sluzeb, pokud tak procesni predpis stanovi.®

b) nema zpristupnénou datovou schranku

V tomto pfipadé musi podatel vyuZzit jiny zpisob podani. Pokud bude vyuzivat
pouze béznou elektronickou postu, bude postupovat napf. podle § 37 odst. 4
spravniho fadu (tedy bud ucini podani elektronicky podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem nebo ucini podani bez zaru¢eného elektronického
podpisu a nasledné je do péti dn stanovenym zpusobem potvrdi). Tato podani
opatfena zaru¢enym elektronickym podpisem jsou podle § 11 odst. 3 zadkona €.
227/2000 Sb. organy verejné moci pfijimana prostifednictvim elektronické
podatelny. Organiza¢né technicka opatfeni souvisejici s provozovanim
elektronické podatelny vyplyvaji z nafizeni vlady ¢. 495/2004 Sb. Postupy
organu verejné moci uplathované pfi pfijimani a odesilani datovych zprav
prostfednictvim elektronické podatelny stanovi vyhlaska ¢. 496/2004 Sb.

®> Napt. prohlaSeni o zvoleni jména - § 67 odst. 1 pignzakonas. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a
prijmeni a o zriné nekterych souvisejicich zdkénzadost o poskytnuti udaphéanovi starSimu 15 let,
které jsou k jeho os@hvedeny v evidenci atanskych piikazi - § 18a odst. 3 zakoria 328/1999 Sb., o
obganskych piikazech.

Viz § 69 odst. 3 spravniho fadu nebo § 40b odst. 3 ob&anského soudniho fadu.
§ 69 odst. 3 spravniho fadu zni:

.Pokud se na Zadost Ucastnika ma rozhodnuti dorucit elektronicky, vyhotovi Gredni
osoba, ktera za pisemné vyhotoveni rozhodnuti odpovida, jeho elektronickou verzi s tim, Ze na
misté otisku Gredniho razitka vyjadsi tuto skuteénost slovy "otisk Gfedniho razitka" a dokument
podepiSe svym zaruc¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb.”

§ 40b odst. 3 obéanského soudniho fadu zni:
.Nestanovi-li zakon jinak, elektronicky vyhotoveny Ukon soudu opatfi pfedseda senatu nebo
ten, kdo ho z povéreni predsedy senatu nebo podle z&kona ucinil, svym zaruéenym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifika¢nich sluzeb (dale jen ,uznavany elektronicky podpis®).”

Ustanoveni § 32 odst. 2 pism. g) zdkona o spravé dani a poplatkl stanovi jako jednu
z nalezitosti rozhodnuti vlastnoruéni podpis povéreného pracovnika spravce dané s uvedenim
jména, pfijmeni a funkce a otisk Gredniho razitka se statnim znakem; tuto nalezitost Ize nahradit
zarucenym elektronickym podpisem pracovnika a jeho kvalifikovanym certifikatem.



